Ogloszenie o0 naborze na wolne stanowisko pracy w Koluszkowskim Przedsigbiorstwie
Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Koluszkach, ul. Mickiewicza 4

PREZES ZARZADU KPGK Sp. z 0.0. w Koluszkach, ul. Mickiewicza 4
oglasza nabor

na wolne stanowisko pracy w Koluszkowskim szedsic;biorstw Gospodarki Komunalnej Sp. z o.0.
w Koluszkach, ul. Mickiewicza 4, 95-040 Koluszki.

1). Inspektor ds. kadr i plac — wymiar czasu pracy — pelny etat
Osoba ubiegajqca si¢ o zatrudnienie musi spelniaé nastepujgce wymagania niezbedne
do zatrudnienia na danym stanowisku :
a) ukonczyla 18 rok zycia i ma pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta
z petni praw publicznych,
b) posiada wyksztalcenie min. $rednie,
¢) posiada co najmniej dwuletni staz pracy na podobnym stanowisku,
d) nie byta karana za przestgpstwo popetnione umyslnie,

Charakterystyka pracy:

a) prowadzenie spraw kadrowych, sporzadzanie dokumentacji pracowniczej
b) naliczanie wynagrodzen oraz kontrola czasu pracy

¢) sporzgdzanie dokumentacji ZUS ,PIT oraz sprawozdan GUS

d) obstuga programu Platnik

Wymagane dokumenty :

a) Zyciorys zawodowy z informacjami o wyksztatceniu i z doktadnym opisem przebiegu
pracy zawodowej,

b) Kserokopie dokumentéw po$wiadczajacych wyksztalcenie oraz innych dokumentéw
potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i umiejetnosci.

Miejsce i termin zlozenia dokumentéw:

Oferte i wszystkie wymagane dokumenty nalezy sktadaé w terminie do dnia 21 czerwca 2024r.
w  sekretariacie Spétki godz. 7-15 (pon.-pt.), lub przestaé listem poleconym na adres
Koluszkowskiego Przedsigbiorstwa Gospodarki Komunalnej Sp. z o0.0. w Koluszkach,
ul. Mickiewicza 4, 95-040 Koluszki w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,,Nabor na stanowisko
Inspektora ds. kadr i ptac” w nieprzekraczalnym terminie okreslonym w ogtoszeniu (decyduje data
faktycznego wptywu do Spéiki).

Oferty, ktére wptyng do sekretariatu Spétki po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Wymagane dokumenty : zyciorys zawodowy z uwzglednieniem doktadnego przebiegu pracy
zawodowej, powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,,Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutaciji
zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z2002r. Nr 101,
poz. 926 z p6z. zm.).

Kandydaci, ktérych oferty spelniaja wymogi formalne niniejszego ogloszenia, zostang dopuszczeni
do dalszego etapu naboru i powiadomieni indywidualnie o terminie rOZMowy.

Dokumenty kandydata wybranego w procesie naboru i zatrudnionego w placéwce zostang
dotagczone do akt osobowych.



Dokumenty pozostatych kandydatow bgda do odebrania w sekretariacie KPGK Sp. z o.0.
w  Koluszkach, ul.  Mickiewicza 4  (odbiér  osobisty za  pokwitowaniem).
Niezwlocznie po zakonczeniu naboru, informacja o jego wyniku zostanie podana do publicznej
wiadomosci na stronie internetowej Koluszkowskiego Przedsigbiorstwa Gospodarki Komunalnej
Sp. z o0.0. w Koluszkach oraz Biuletynu Informacji Publicznej KPGK Sp. z o.0.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu (44) 714-58-45.

Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji (zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz.
Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
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